
Über uns:

Alpha Personal GmbH ist Dein zuverlässiger Partner, wenn es um moderne

Personaldienstleistungen geht. 

Seit unserer Gründung stehen wir für Qualität, Flexibilität und eine enge Zusammenarbeit mit

unseren Kunden und Mitarbeitenden.

Unser Fokus liegt auf dem technisch-gewerblichen Bereich, in dem wir Unternehmen kompetent

unterstützen und Menschen neue berufliche Perspektiven bieten.

Mit viel Engagement und Herzblut begleiten wir unsere Mitarbeitenden auf ihrem Weg – vom ersten

Gespräch bis zum Einsatz im passenden Unternehmen.

Was uns auszeichnet:

✅ Persönliche Betreuung und schnelle Entscheidungswege

✅ Transparente Kommunikation auf Augenhöhe

✅ Langfristige Partnerschaften mit namhaften Unternehmen aus der Region

✅ Faire und tarifgebundene Vergütung

Sachbearbeitung Einkauf / Auftragsabwicklung

(m/w/d)

(44)

 Standort: Münster  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Arbeitszeit: 20 - 40

Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

� Einsatzort: Münster

🕒 Arbeitszeit: Vollzeit/Teilzeit

📅 Start: ab sofort

📂 Branche: kaufmännisch

💼 Anstellung: Unbefristet (über Personaldienstleistung mit Übernahmeoption oder

Personalvermittlung) 

✅ Sachbearbeitung Einkauf / Auftragsabwicklung (m/w/d) gesucht 

Du weißt was eine Lieferkette ist - und dass sie besser nicht reißt? Dann bist du bei uns genau

richtig! Wir suchen Menschen mit Überblick, Verhandlungsgeschick und Lust auf neue Projekte. 

 

 

🧩 Deine Aufgaben könnten z. B. sein:

Bestellung von Materialien und Dienstleistungen

Kommunikation mit LieferantInnen, inkl. Angebotsvergleiche

Pflege von Artikelstammdaten und Lieferterminen

Unterstützung bei der Rechnungsprüfung und Auftragsdokumentation



🎯 Dein Profil:

Ausbildung im kaufmännischen Bereich - z.B. Industrie oder Groß- und Außenhandel

Erste Erfahrung im Einkauf oder in der Auftragsabwicklung

SAP-, MS-Office- oder ERP-Knowhow von Vorteil - aber kein Muss

💼Das erwartet dich bei uns:

Unbefristeter Arbeitsvertrag 

Übertarifliche Bezahlung nach GVP Tarifvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Flexibles Arbeitszeitkonto

Aufwandspauschalen

Feste Ansprechpartner, die dich individuell betreuen

Option auf Übernahme

 

 

Impressum

https://alpha-personal.europersonal.com/karriere/alpha-personal-gmbh/impressum

